5 клас
Тема: Інструктаж з БЖД. Додавання, редагування та форматування таблиць.
Мета:
· сформувати поняття про призначення таблиць у текстових документах; 
· ознайомити з властивостями таблиць; 
· навчити створювати, редагувати та форматувати таблиці;
· розвивати логічне мислення, пам’ять; 
· формувати вміння узагальнювати;
· виховувати інформаційну культуру, дбайливе ставлення до комп’ютерної техніки.
Тип уроку: комбінований.
Хід уроку
І. Організаційний етап.
1. Привітання.
2. Перевірка присутності учнів.
3. Перевірка готовності до уроку.
ІІ. Актуалізація опорних знань.
Фронтальне опитування.
1. Для чого ілюструють текстові документи?
2. Які графічні об’єкти можна додати до текстового документа?
3. Які їх властивості ви знаєте?
4. Як до текстового документа додати зображення з файлу?
Ребуси. 
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ІІІ. Мотивацій навчальної діяльності.
Розгляньте зображення. Інформацію про що, люди отримують з цих таблиць. 
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У сучасному світі люди щодня стикаються з великими обсягами інформації. Завдяки таблицям людям легше упорядковувати, порівнювати та знаходити потрібні дані.
IV. Вивчення нового матеріалу
Таблиця – це графічний об’єкт текстового документа, який складається із стовпців та рядків.
Клітинка – це об’єкт таблиці, який утворюється на перетині стовпця і рядка. Лінії, що розділяють клітинки таблиці, називають межами.
У клітинках таблиці можуть міститися дані різних типів: числові, текстові, графічні та інші.
Текстовий процесор Word надає можливість додавати таблиці до текстових документів  та опрацьовувати їх.
Додавання таблиці:
1) Графічний спосіб
· Установіть курсор в місце вставлення таблиці.
· Відкрийте вкладку Вставлення.
· Виберіть у групі Таблиці інструмент Таблиця.
· У вікні Вставлення таблиці виділіть потрібну кількість рядків і стовпців за допомогою миші.
· Клацніть лівою кнопкою миші.
2) Командний спосіб
· Установіть курсор у місце вставлення таблиці.
· Відкрийте вкладку Вставлення.
· Виберіть у групі Таблиці команду Вставити таблицю.
· У вікні Вставлення таблиці перейдіть до поля з лічильником Кількість стовпців та зазначте потрібну кількість стовпців.
· У вікні Вставлення таблиці перейдіть до поля з лічильником Кількість рядків та зазначте потрібну кількість рядків.
· Клацніть кнопку Готово.
Введення текстових  або числових даних в таблицю виконується  за допомогою клавіатури. Можна також вставити дані з іншої таблиці за допомогою буфера обміну.
Додавання графічних даних відбувається за тим самим алгоритмом, що й під час додавання зображень у текстовий документ.
Редагування даних у таблиці відбувається так само, як редагування звичайного тексту у текстовому документі – символ можна вилучити, додати або замінити.
Таблицю в текстовому документі можна перемістити, скопіювати, видалити, змінити її структуру (додати рядки, стовпці).
Перед тим як виконувати потрібні дії, таблицю або окремі елементи слід виділити.
Виділення об’єктів у таблиці.
Щоб виділити кілька клітинок таблиці, потрібно виділити першу і, натиснувши ліву кнопку миші, перетягти вказівник у останню клітинку й відпустити кнопку.
Щоб зняти виділення, достатньо клацнути за межами таблиці.
Розглянемо способи додавання рядка (стовпця) до таблиці.
Додавання рядка (стовпця) до таблиці.
1) Додавання рядка за допомогою клавіатури.
Установити курсор укінець рядка (поза межами таблиці) та натиснути клавішу Enter – курсор з’явиться у першій клітинці нового рядка. 
2) Додавання рядка (стовпця) за допомогою контекстного меню.
Установити вказівник миші ліворуч від рядка. Коло вказівник миші набуде форми білої стрілки з контуром, клацнути лівою кнопкою миші.
3) Додавання рядка (стовпця) за допомогою вкладки або контекстного меню.
· Установити курсор введення тексту в клітинку або виділіть рядок.
· Відкрити вкладку Робота з таблицями, Макет.
· Перейти до групи Рядки та Стовпці.
· Вибрати потрібну команду.
Видалення об’єктів таблиці
Видалити таблицю або елементи таблиці можна за допомогою інструментів вкладки Робота з таблицями або за допомогою контекстного меню.
Алгоритм видалення таблиці
1. Виділіть таблицю (клацніть маркер переміщення таблиці).
2. Викличте контекстне меню таблиці.
3. Виберіть команду Видалити таблицю.
Таблиця матиме привабливий вигляд, якщо її, як і всі об’єкти текстового документа, буде відформатовано в єдиному стилі.
Форматування текстових даних таблиці відбувається так само, як і звичайного тексту. Налаштовуються властивості символів (шрифт, колір, розмір і накреслення) та абзаців.
Форматування самої таблиці можна здійснювати за шаблонами або власноруч.
Форматувати можна як усю таблицю, так і окремі її елементи.
До властивостей таблиці належать розмір (висота рядка, ширина стовпця), колір заливки, стиль межі. З’ясуємо, як ці властивості впливають на зовнішній вигляд таблиці.
Розглянемо алгоритм налаштування властивості Висота рядка за допомогою інструментів контекстної вкладки Робота з таблицями.
1. Виділіть рядок або групу рядків.
2. Відкрийте вкладку Робота з таблицями.
3. Знайдіть групу Розмір комірки.
4. Установіть нове значення властивості Висота рядка в полі Висота рядка.
Поміркуйте, як за поданим алгоритмом змінити значення властивості Ширина стовпця.
Розглянемо алгоритм налаштування властивості Колір за допомогою інструментів вкладки Робота з таблицями.
1. Виділіть об’єкт таблиці, колір якого слід змінити.
2. Відкрийте контекстну вкладку Робота з таблицями.
3. Виберіть вкладку Конструктор.
4. Знайдіть групу Стилі таблиці.
5. Виберіть інструмент Заливка.
6. Установіть нове значення властивості Колір у вікні Кольори теми.
Стильове оформлення зручне тим, що в разі вибору певного стилю відбувається одночасно (автоматично) переформатування всіх об’єктів таблиці.
Вибрати загальний стиль таблиці можна за допомогою контекстного меню клітинки або вкладки Макет.
V. Фізкультхвилинка.
VI. Засвоєння нових знань, формування вмінь.
Робота за комп’ютером.
1) Повторення правил безпечної поведінки за комп’ютером.
2) Інструктаж учителя.
3) Практична робота за комп’ютерами.

ПРАКТИЧНЕ ЗАВДАННЯ 
Завдання:
1. Використовуючи вкладку Вставка додайте таблицю, що на зразку1.
Зразок 1.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



2. Додайте 1 рядок та 1 стовпець.
3. Використовуючи команди об’єднання, модифікуйте таблицю до зразка2.

Зразок 2.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



4. Заповніть таблицю даними (Зразок 3).

Зразок 3.
	№
з/п
	Пристрій
	Тип даних

	
	
	текстові
	числові
	графічні
	звукові
	відео

	1
	Диктофон
	
	
	
	+
	

	2
	Калькулятор
	
	+
	
	
	

	3
	Відеокамера
	
	
	
	
	+

	4
	Принтер
	+
	
	+
	
	



4.Форматування таблиці:
· вирівняйте вміст таблиці, використовуючи контекстне меню/Вирівнювання в таблиці/Вирівняти по центру;
· у комірці Усього поверніть текст вертикально, використовуючи команду контекстного меню/ Напрямок тексту;
· змініть зовнішні межі таблиці використовуючи команду контекстного меню/Межі і заливка;
· залийте зеленим кольором клітинки, використовуючи команду контекстного меню/Межі і заливка;
· текст заголовків зробіть блакитним кольором. Таблиця повинна мати вигляд Зразка 4.

Зразок 4.
	
№
з/п
	

Пристрій
	Тип даних

	
	
	текстові
	числові
	графічні
	звукові
	відео

	1
	Диктофон
	
	
	
	+
	

	2
	Калькулятор
	
	+
	
	
	

	3
	Відеокамера
	
	
	
	
	  +

	4
	Принтер
	  +
	
	  +
	
	



5. Збережіть таблицю у файлі під назвою Прізвище.doc.
6. Продемонструйте вчителю таблицю.

4) Вправи для очей.
VIІ. Підсумки уроку.
Фронтальне опитування.
1. Як у документ вставити таблицю?
 2. Як змінити розміри стовпчика або рядка? 
3. Як виділити для роботи кілька комірок, стовпчиків або рядків? 
4. Як об’єднати кілька комірок таблиці в одну клітинку? 
5. Як розбити одну клітинку таблиці на кілька комірок? 
6. Як вирівняти ширину стовпчиків або рядків? 
7. Як змінити напрямок тексту у таблиці? 
8. Яким чином встановити потрібні межі таблиці?



Рефлексія.
1. Під час уроку я дізнався…
2. Найбільше мені сподобалося…
3. На уроках найкраще в мене виходило…
4. Я мав(-ла) труднощі з…
5. Я хотів би ще дізнатися про…
[bookmark: _GoBack]
VІІI. Домашнє завдання.
Опрацювати конспект.
ІХ Оцінювання роботи учнів.

Використані джерела інформації:
1. М.М.Корнієнко, С.М. Крамаровська, І.Т. Зарецька Підручник інформатики 5клас.
2. Н.В. Морзе, О.В. Барна, В.П. Вембер, О.Г. Кузьмінська Підручник інформатики 5клас.
3. https://cikave-inform.at.ua/index/rebusi_zagadki_ta_krosvordi/0-17
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