
Гарячі клавіши 

1  Жирний шрифт 

 

2  Курсивний шрифт 

 

3  Підкреслений шрифт 

 

4  
Підкреслений шрифт без 

пропусків 
 

5  Змінити шрифт 

 

6  Змінити розмір шрифту 

 

7  Зміна регістра 

 

8  
Повернення початкового 

форматування тексту 
 

9  Збільшити розмір шрифту 

 

10  Зменшити розмір шрифту 

 

11  Відміна останньої дії 

 



12  Відміна відміни останньої дії 

 

13  Копіювання тексту 
 

 

14  Вирізання тексту 
 

 

15  Вставлення тексту 

 

16  Вирівнювання тексту зліва 
 

 

17  
Вирівнювання тексту по 

центру 
 

18  Вирівнювання тексту справа 

 

19  
Вирівнювання тексту за 

шириною 
 



20  Вставлення поточної дати 

 

21  Вставлення поточного часу 

 

22  Зміна регістру 

 

 


