
Відмічання тексту за допомогою миші 
Щоб відмітити: 

Слово – треба поставити курсор миші (I) на будь-який символ слова 

(наприклад, маIма) і зробити подвійний клік лівою кнопкою 

миші (ЛКМ). 

 

Речення – треба поставити курсор миші (I) на будь-який символ 

речення й утримуючи лівий Ctrl зробити клік лівою кнопкою 

миші. 

 

Абзац – треба поставити курсор миші (I) на будь-який символ абзацу і 

зробити потрійний лівою кнопкою миші. 

 

Рядок – треба поставити курсор миші (   ) перед рядком і  зробити клік 

лівою кнопкою миші. 

 

Весь текст – треба поставити курсор миші (   ) на ліве поле перед 

текстом (абзацом) і утримуючи лівий Ctrl зробити клік лівою 

кнопкою миші. 

 

Будь-яку кількість символів – треба поставити курсор миші (I) у 

початок тексту, який відмічаємо (наприклад, Iтато на роботі) 

і утримуючи лівою кнопкою миші поставити курсор у кінець 

тексту, який відмічаємо (наприклад, тато на роботеI). 

 

Відмітка тексту за допомогою клавіатури 
Будь-яку кількість символів – треба поставити текстовий курсор (ТК) 

у початок тексту, який відмічаємо (наприклад, тато на 

роботі) і утримуючи лівий Shift, використовуючи клавіші 

керування текстовим курсором поставити текстовий курсор у 

кінець тексту, який відмічаємо (наприклад, тато на роботі). 



 Клавіші керування текстовим курсором (ТК) 

 Переміщує текстовий курсор на один символ 

праворуч. 

 Переміщує текстовий курсор на один символ 

ліворуч. 

 Переміщує текстовий курсор на один рядок 

нагору. 

 Переміщує текстовий курсор на один рядок 

униз. 

 
Переміщує текстовий курсор на початок рядка. 

 
Переміщує текстовий курсор на кінець рядка. 

 Переміщує текстовий курсор на початок 

екранної сторінки. 

 Переміщує текстовий курсор на кінець 

екранної сторінки. 

          Переміщує текстовий курсор на початок 

тексту. 

 
Переміщує текстовий курсор на кінець тексту. 

 Переміщує текстовий курсор на кінець тексту 

(вправо) по початках слів. 

 Переміщує текстовий курсор на початок тексту 

(уліво) по початках слів. 

 Переміщує текстовий курсор на початок тексту 

(нагору) по початках абзаців. 

 Переміщує текстовий курсор на кінець тексту 

(униз) по початках абзаців. 
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